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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГЛАВА ПЫТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2026  №  3     
г. Пыталово
	Об утверждении Положения о Почетной грамоте Главы Пыталовского муниципального округа

	


           В соответствии со статьей 32 Устава Пыталовского муниципального округа, решением Собрания депутатов Пыталовского муниципального округа от 30.06.2025 № 151 «О муниципальных наградах Пыталовского муниципального округа Псковской области» и целях совершенствования системы поощрения граждан, трудовых коллективов, общественных организаций на территории Пыталовского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте Главы Пыталовского муниципального округа (Приложение 1).

       2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете "Наша жизнь" и разместить на официальном сайте Администрации Пыталовского муниципального округа https://pytalovo.gosuslugi.ru/ в сети Интернет.  
       3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

       4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Пыталовского муниципального округа.  

Глава Пыталовского 
муниципального округа                                                      В.М. Кондратьева
Приложение № 1
к постановлению Главы  

Пыталовского муниципального округа

 От 06.04. 2026 № 3
ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте Главы Пыталовского муниципального округа

1. Общие положения

       1.1. Почётная грамота Главы Пыталовского муниципального округа (далее - Почётная грамота) — это форма поощрения граждан, коллективов организаций, подразделений правоохранительных органов и воинских формирований (далее - организации) за общественно значимые достижения в деятельности, направленной на социально-экономическое развитие Пыталовского муниципального округа; общественно значимые достижения в области экономики, строительства, науки, искусства, культуры, спорта, образования, здравоохранения, воспитания подрастающего поколения, обеспечении безопасности граждан, законности и укреплении правопорядка, защите прав и свобод граждан; обеспечении благополучия населения; общественной и благотворительной деятельности; других сферах деятельности, иные общественно значимые достижения, получившие признание граждан Пыталовского муниципального округа.

        1.2. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, организации, трудовые коллективы организаций и творческие коллективы за значительные заслуги в социально-экономическом развитии Пыталовского муниципального округа, укрепление законности, защиту прав и свобод граждан, совершенствование и повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Пыталовского муниципального округа, благотворительную деятельность и иные значительные заслуги перед Пыталовским муниципальным округом.

         1.3. Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к профессиональным праздникам, годовщинам знаменательных событий, юбилейным датам и иным событиям. Юбилейными датами признаются: для граждан – 50 лет и далее каждые последующие 5 лет, для трудовых коллективов организаций – 10 лет и далее каждые 10 лет.
         1.4. К награждению Почетной грамотой представляются граждане, имеющие Благодарность Администрации Пыталовского муниципального округа и (или) награды органов местного самоуправления Пыталовского муниципального округа, органов исполнительной власти Псковской области, а также стаж работы не менее 5-ти лет, в том числе в организации, представляющей к награждению, не менее 2-х лет.

         1.5. Срок деятельности организации, коллектив которой представляется к награждению, должен составлять не менее 10 лет.

         1.6.  Награждение Почётной грамотой за новые заслуги и высокие достижения производится не ранее чем через 5 лет (для граждан) и не ранее чем через 10 лет (для трудовых коллективов организаций) после предыдущего награждения в порядке, установленном настоящим Положением. 

2. Порядок представления к награждению

         2.1. Для награждения Почетной грамотой, на имя Главы Пыталовского муниципального округа (далее - Глава округа) представляется ходатайство. Ходатайство о награждении вносится коллективами организаций, общественных объединений, заместителями главы Администрации Пыталовского муниципального округа, председателем Собрания депутатов Пыталовского муниципального округа, руководителями организаций, предприятий, учреждений, общественных организаций, советами трудовых коллективов, предпринимателями (далее - инициаторы поощрения). 

         2.2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой должно содержать:

         1) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (места пребывания) претендента (для граждан);

          2) место работы (службы), должность, сведения о продолжительности общего трудового стажа претендента (для граждан);

          4) наименование, место нахождения и ИНН организации (для организаций и трудовых коллективов организаций);

         5) обоснование представления к награждению грамотой.

        2.3. К ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются следующие документы:

        2.3.1. для граждан:          

        1) справка по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению; 

        2) характеристика представляемого к награждению с описанием конкретных заслуг, производственных, общественных и иных достижений, выданная по месту его работы (службы);
        3) справка об отсутствии у представляемого к награждению судимости, выданная органом внутренних дел;

       4) письменное согласие представляемого к награждению лица на обработку персональных данных форме согласно приложению 2 к настоящему Положению;

       5) иные документы, подтверждающие наличие у представляемого к награждению оснований к награждению, указанных в пункте 1 настоящего Положения.

        2.3.2. для организаций: 

       1) архивная справка о дате создания организации (при награждении в связи с юбилейной датой);

       2) документ об отсутствии у организации на первое число месяца подачи ходатайства о награждении неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

       3) сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях, об основных финансово-экономических показателях организации за три года, предшествующих году подачи ходатайства о награждении (с разбивкой по годам), и за истекшие месяцы текущего года, предшествующие месяцу подачи ходатайства о награждении грамотой, подписанные руководителем;
      4) иные документы, подтверждающие наличие у организации и трудового коллектива организации оснований к награждению грамотой, указанных в разделе 1 настоящего Положения.
        2.4. Ходатайство о награждении и документы, предусмотренные пунктом 2.3 раздела 2 настоящего Положения, направляются в комиссию по наградам Пыталовского муниципального округа, созданную при Администрации Пыталовского муниципального округа (далее – комиссия по наградам). 
        Комиссия по наградам рассматривает поступившие документы в 30-дневный срок со дня поступления, на предмет их соответствия требованиям решения Собрания депутатов Пыталовского муниципального округа Псковской области от 30.06.2025 № 151 «О муниципальных наградах Пыталовского муниципального округа Псковской области» и настоящего Положения.

        2.5. Решение комиссии по наградам оформляется протоколом.
3. Порядок подготовки документов для награждения Почётной грамотой

       3.1.Награждение Почетной грамотой Главы округа оформляется постановлением Главы Пыталовского муниципального округа (далее-постановление Главы).

       3.2. Подготовку проекта постановления Главы о награждении Почётной грамотой осуществляет отдел организационной и кадровой работы управления делами Администрации Пыталовского муниципального округа.

       3.3. Проект постановления Главы о награждении Почётной грамотой, после прохождения процедуры обязательного согласования, подписывается Главой Пыталовского муниципального округа, а в его отсутствие исполняющим обязанности Главы Пыталовского муниципального округа и заверяется гербовой печатью Администрации Пыталовского муниципального округа.

        3.4. Вручение Почётной грамоты производится в торжественной обстановке Главой Пыталовского округа или по его поручению другим должностным лицом Администрации Пыталовского муниципального округа.

        3.5. Информация о Почетной грамоте, подлежит занесению в трудовую книжку работника.

        3.6. В случае утраты Почётной грамоты ее дубликат не выдается.

        3.7. Учёт граждан, награждённых Почётной грамотой, осуществляется отделом организационной и кадровой работы управлением делами Администрации Пыталовского муниципального округа. 
4. Описание и оформление грамоты

      4.1. Бланк Почетной грамоты представляет собой лист плотной бумаги размером               210 x 297 мм.

      4.2. Образец бланка Почетной грамоты Главы Пыталовского муниципального округа приведен в приложении 3 к настоящему Положению.

      4.3. Оформление Почетных грамот осуществляет отдел организационной и кадровой работы управления делами Администрации Пыталовского муниципального округа. 

      4.4. Для вручения Почетная грамота оформляется в рамку из багета под стекло.

Приложение №1
к Положению о Почетной грамоте Главы  

Пыталовского муниципального округа

Справка

Фамилия Имя Отчество
(номер мобильного телефона)
	Цветное

фото
	Должность:
	Название должности по месту работы



	
	Дата рождения:
	00.00.0000



	
	Место рождения:
	Заполняется в соответствии с паспортом


	Образование:
	Уровень образования, название образовательного учреждения, специальность (год окончания)


	Ученая степень, звание:
	Название ученой степени (кандидат наук, доктор наук, доцент...)/не имеет

	Является ли депутатом:
	Название представительного органа/не является


	Награды, поощрения:
	Название награды (год вручения)/не имеет


	Партийная принадлежность:
	Название партии/не состоит

	Семейное положение:
	Женат/замужем/разведен(а), наличие детей


	Наличие иного гражданства:
	Указывается государство (год получения)/не имеет


Трудовая деятельность награждаемого
(с первого трудоустройства и по последнее место работы)
	Месяц и год
	
	Наименование должности и организации



	00.0000 – 00.0000 
	-
	Должность по месту работу, название учреждения/организации

	00.0000 по настоящее время
	-
	Должность по месту работу, название учреждения/организации



Приложение №2
к Положению о Почетной грамоте Главы  

Пыталовского муниципального округа

Согласие 
субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных
Я, _______________________________________________________________________,

Фамилия, имя, отчество
 паспорт:  серия __________ № ___________ кем выдан ___________________________ 

                           (вид документа, удостоверяющего личность) 

_________________________________________________________________________,

дата выдачи «____»___________________________________________________________ адрес регистрации по месту жительства: ________________________________________ __________________________________________________________________________,  даю свое согласие на обработку Администрацией Пыталовского муниципального округа и иным органам местного самоуправления Пыталовского муниципального округа своих персональных данных с использованием  средств  автоматизации  и   без   использования   средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной форме у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006  N 152-ФЗ  "О персональных  данных"  с  целью  подготовки  документов  на   награждение Почетной грамотой Главы Пыталовского муниципального округа.

      Действия с моими персональными данными при подготовке документов на награждение включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в   автоматизированной   системе   обработки информации и на бумажном носителе, их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу данных третьей стороне (получение данных от третьей стороны).

       Настоящее согласие действует со дня представления к награждению Почетной грамотой Главы Пыталовского муниципального округа и до дня отзыва в письменной форме. 
«___» __________ 20___ года   ________________  ______________________________
                                                                               (подпись)                           (расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                                                       

Приложение №3
к Положению о Почетной грамоте Главы  

Пыталовского муниципального округа

Образец бланка Почетной грамоты

Главы Пыталовского муниципального округа
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